A sablont készítette: Békés Megyei Civil Közösségi Szolgáltató Központ

A szervezet neve:……………..
 székhelye:…………………….
Jegyzőkönyv
amely készült ………………….Egyesület Közgyűlésének 
ülés tartása nélküli határozathozataláról 
1. A határozathozatal időpontja:  

…év ….hó … nap … órától – …év ….hó … nap … óráig
A határozathozatal a meghívóban megadott időpontban 20.. év …hó …. nap…órakor zárult

vagy
A határozathozatal a meghívóban jelzett záróidőpont előtt 20.. év …hó …. nap…órakor zárult, amely időpontra valamennyi szavazásra jogosult tag megküldte a szavazatát.

2. határozathozatal körülményeinek leírása: 

A Közgyűlés ülés tartása nélküli határozathozatalára a COVID19 koronavírus járvány miatt elrendelt veszélyhelyzet idején került sor. A határozathozatal a 502/2020 Korm. rendeletben (rendelet) alapján megállapított szabályok szerint zajlott le. A határozathozatalt írásos formában elektronikus levelezés útján történt.  A tagokat az ügyvezetés (a szervezet önálló képviseleti joggal rendelkező vezető tisztségviselője: az elnök) a határozathozatal előtt 5 nappal e-mailben kiküldött meghívóban tájékoztatta a napirendi pontokról, határozati javaslatokról, illetve a döntéshozatal módjáról. A tagok élhettek a napirendi pontok és javaslatok módosításának lehetőségével. 
3. A határozathozatalban a következő egyesületi tagok vettek részt. 4§ (3) bekezdés
	Tag neve
	Lakcíme

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Jogi személy tag esetén: a jogi személy tag neve, a képviselőjének neve, a jogi személy tag székhelye, meghatalmazás esetén annak feltüntetése is, hogy az illető meghatalmazottként szavaz.  
4. A határozathozatal levezető elnöke …. elnök. A jegyzőkönyvet is az egyesület elnöke vezeti és hitelesíti. rendelet - 4§ (3) bekezdés
5. Levezető elnök a határozatképesség vizsgálata során megállapította, hogy a határozathozatalban az egyesület … szavazásra jogosult tagjából  … szavazásra jogosult tag vett részt, ezzel a határozatképesség feltétele teljesült.  
6. Napirend
A határozathozatal napirendi pontjai
1. napirendi pont: a szervezet tisztújítása

2. napirendi pont: a szervezet székhelyének módosítása

3. napirendi pont: az alapszabály módosítása

4. napirendi pont a szervezet 2019. évről szóló éves beszámolójának elfogadása

7. A határozathozatal napirendi pontjainak elfogadása 

A napirendi pontokról és határozati javaslatokról a szavazásra jogosult tagok a 2020. …. napján kiküldött megvívóban kaptak tájékoztatást. 

A szavazásra jogosultak közül senki nem élt a napirend, illetve a javasaltok kiegészítésének, módosításának lehetőségével. 

vagy 

A szavazásra jogosultak közül … élt a napirend, illetve a javasaltok kiegészítésének, módosításának lehetőségével. A tag előterjesztését a meghívóban közölt szabályok alapján tárgyalásra alkalmatlannak találta, mert nem volt olyan részletességgel kifejtve, hogy az alapján a tagok kialakíthassák az álláspontjukat.

vagy 

A szavazásra jogosultak közül … élt a napirend, illetve a javasaltok kiegészítésének, módosításának lehetőségével. A tag előterjesztését a meghívóban közölt szabályok alapján az elnök tárgyalásra alkalmasnak találta, mert olyan részletességgel volt  kifejtve, hogy az alapján a tagok kialakíthatták az álláspontjukat. Ezért az eredetileg tervezett napirend kiegészült a 
… napirendi ponttal és a … sz. határozati javaslatról szóló határozathozatallal.
8. Határozathozatal 
1. napirendi pont: A szervezet tisztújítása
Az 1. napirend keretében tárgyalt 1 sz. határozati javaslatot a tagok a meghívóban és a szavazólapon is megismerhették.

A javaslatról szóló döntéshozatalban a …szavazásra jogosult tagból  .. tag vett részt, érvénytelen szavazat nem érkezett. 

Az érintett jelölt nem szavazott.

A Közgyűlés a döntés meghozatalánál határozatképes volt. 

…/2020 (hó/nap) sz. közgyűlési határozat az egyesület tisztújításáról 

…. szervezet Közgyűlésének szavazásra jogosult tagjai az 502/2020. (XI. 16.) Korm. rendelet hatálya alatt e-mail útján megtartott írásos szavazással … igen …nem  … tartózkodás mellett megválasztja  név……………………………….-t …………………………………  tisztségre; ……….. év időtartamra. ….év …… hó …..napjáig. Az érintett jelölt nem szavazott.
Az 1. napirend keretében tárgyalt 2. sz. határozati javaslatot a tagok a meghívóban és a szavazólapon is megismerhették.

A javaslatról szóló döntéshozatalban a …szavazásra jogosult tagból  .. tag vett részt, érvénytelen szavazat nem érkezett. 

Az érintett jelölt nem szavazott.

A Közgyűlés a döntés meghozatalánál határozatképes volt. 

…/2020 (hó/nap) sz. közgyűlési határozat az egyesület tisztújításáról 

…. szervezet Közgyűlésének szavazásra jogosult tagjai az 502/2020. (XI. 16.) Korm. rendelet hatálya alatt e-mail útján megtartott írásos szavazással … igen …nem  … tartózkodás mellett megválasztja  név……………………………….-t …………………………………  tisztségre; ……….. év időtartamra. ….év …… hó …..napjáig. Az érintett jelölt nem szavazott.
Az 1. napirend keretében tárgyalt 3. sz. határozati javaslatot a tagok a meghívóban és a szavazólapon is megismerhették.

A javaslatról szóló döntéshozatalban a …szavazásra jogosult tagból  .. tag vett részt, érvénytelen szavazat nem érkezett. 

Az érintett jelölt nem szavazott.

A Közgyűlés a döntés meghozatalánál határozatképes volt. 

…/2020 (hó/nap) sz. közgyűlési határozat az egyesület tisztújításáról 

…. szervezet Közgyűlésének szavazásra jogosult tagjai az 502/2020. (XI. 16.) Korm. rendelet hatálya alatt e-mail útján megtartott írásos szavazással … igen …nem  … tartózkodás mellett megválasztja  név……………………………….-t …………………………………  tisztségre; ……….. év időtartamra. ….év …… hó …..napjáig. Az érintett jelölt nem szavazott
2. napirendi pont: a szervezet székhelyének módosítása

A napirend keretében tárgyalt 4 sz. határozati javaslatot a tagok a meghívóban és a szavazólapon is megismerhették.

A javaslatról szóló döntéshozatalban a …szavazásra jogosult tagból  .. tag vett részt, érvénytelen szavazat nem érkezett. A Közgyűlés a döntés meghozatalánál határozatképes volt.

--/2020 (hó/nap) sz. közgyűlési határozat az egyesület székhelyének módosításáról

…. Egyesület Közgyűlésének szavazásra jogosult tagjai a 502/2020 Korm. rendelet hatálya alatt e-mail útján megtartott írásos szavazással … igen …nem  … tartózkodás mellett elfogadják, hogy a szervezet székhelye … (régi cím) helyett … (új cím) legyen. A Közgyűlés felkéri az elnököt gondoskodjon az  székhelyhasználatot  engedélyező nyilatkozat és a változásbejegyzési kérelem benyújtásáról a bíróság felé.

3. napirendi pont: Az alapszabály módosítása

A 3. napirendi ponthoz kapcsolódóan a tagok módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapszabály tervezetét a meghívó mellékleteként kézhez kapták.

A napirend keretében tárgyalt 5 sz. határozati javaslatot a tagok a meghívóban és a szavazólapon is megismerhették.

A javaslatról szóló döntéshozatalban a …szavazásra jogosult tagból  .. tag vett részt, érvénytelen szavazat nem érkezett. A Közgyűlés a döntés meghozatalánál határozatképes volt. Az alapszabály módosításához az alapszabály szerint a közgyűlés háromnegyedes szótöbbséggel hozott határozata szükséges, amely szavazati arány teljesült a szavazás során.
../2020 (hó/nap) sz. közgyűlési határozat az egyesület módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapszabályának elfogadásáról

…. Egyesület Közgyűlésének szavazásra jogosult tagjai a 502/2020 Korm. rendelet hatálya alatt e-mail útján megtartott írásos szavazással … igen …nem  … tartózkodás mellett elfogadják a  szervezet módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapszabályát. A Közgyűlés felkéri az elnököt gondoskodjon a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapszabály és a változásbejegyzési kérelem benyújtásáról a bíróság felé.

határidő: 

felelős:

4. napirendi pont a szervezet 2019. évről szóló éves beszámolójának elfogadása

Az 4. napirendhez kapcsolódóan a beszámoló és közhasznúsági melléklet tervezetét a tagok a meghívó mellékleteként kézhez kapták. 
A tagok a beszámoló kapcsán a Felügyelő Bizottság véleményét a meghívó mellékletében kézhez kapták (ha ez megtörtént)
A könyvvizsgáló jelentését a tagok a meghívó mellékletében kapták kézhez (ha ez megtörtént)
A napirend keretében tárgyalt 6. sz. határozati javaslatot a tagok a meghívóban és a szavazólapon is megismerhették.
A javaslatról szóló döntéshozatalban a …szavazásra jogosult tagból  .. tag vett részt, érvénytelen szavazat nem érkezett. A Közgyűlés a döntés meghozatalánál határozatképes volt. 
…/2020 (hó/nap) sz. közgyűlési határozat a 2019. évi éves beszámoló és közhasznúági mellékelt elfogadásáról

…. Egyesület Közgyűlésének szavazásra jogosult tagjai a 102/2020 Korm. rendelet hatálya alatt e-mail útján megtartott írásos szavazással  … igen …nem  … tartózkodás mellett elfogadják a … szervezet éves beszámolóját és közhasznúsági mellékletét. 

A Közgyűlés felkéri az elnököt a beszámoló és közhasznúsági melléklet letétbe helyezésére, illetve a szervezet honlapján történő elhelyezésére.
A döntéshozatal eredményének megállapítása, a határozatok rögzítése: 

A határozathozatal érvényességét és eredményét az elnök állapítja meg a szavazásra megszabott határidő utolsó napját követő három napon belül - ha valamennyi tag vagy alapító szavazata ezt megelőzően érkezik meg, akkor az utolsó szavazat beérkezésének napjától számított három napon belül. 

A Közgyűlés döntését az elnök jegyzőkönyvbe fogalja. A jegyzőkönyv tartalmazza a szervezet nevét, székhelyét, a határozathozatal körülményeinek leírását, a határozati javaslatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazástól tartózkodók számát. illetve a tárgyban született határozatot. Tartalmazza továbbá a határozathozatalban résztvevő tagok adatait. A jegyzőkönyvet az elnök írja alá. A jegyzőkönyvet és a döntések nyomán keletkező okiratokat az elnök a https://niszavdh.gov.hu/index 

oldalon elérhető azonosításra visszavezetett dokumentumhitelesítés szolgáltatással hitelesíti 

A döntéshozatal eredményének közlése:

A szavazás eredményéről a tagok a szavazás eredményének megállapítását követő 3 napon belül értesülnek. A határozatokat a határozathozatalról készülő jegyzőkönyv tartalmazza. Az elnök a határozatokat tartalmazó jegyzőkönyvet aláírva és azonosításra visszavezetett dokumentum-hitelesítés szolgáltatással hitelesítve e-mail útján küldi meg az egyesület tagjainak és az érintetteknek.

Kelt: …………2020………………
…………………………………….

     az ülést levezető vezető tisztségviselő

